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Prot. n.   312/c - pon         

           Forio, 02 febbraio 2012 

 

                                                                                                           ALL’ALBO DELLA SCUOLA 

         ALLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE 

         PROVINCIA DI NAPOLI  

 AVVISO DI SELEZIONE ESPERTI 

Il Dirigente scolastico 

 
� Visto il Bando del Ministero della Pubblica Istruzione per la presentazione dei Progetti prot.A00DGA1/4462  del  

31/03/2010 

� Vista la nota protocollo  n. AOOODGAI/10674 del Ministero della Pubblica Istruzione –Dipartimento per l’Istruzione 

Direzione Generale per gli Affari Internazionali Ufficio IV di autorizzazione del Piano Integrato presentato da questa Scuola. 

P.O.N. B-9-FSE-2011-119 

� Visto il D.I.  n. 44 del 01/02/2007 artt. 33 e 40 

� Visto le Disposizioni e le Istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2007/2013 

Edizione 2009” Prot. n. AOODGAI/ 749 del 6 Febbraio 2009 

� Viste le delibere degli OOCC d’Istituto 

� Considerato che si rende necessario procedere all’individuazione di un esperto per l’attuazione del progetto 

 

   

 

BANDO DI RECLUTAMENTO P.O.N. ESPERTI  

FSE 2011/2012 

 
Obiettivo B       Migliorare le competenze del personale della scuola e dei docenti  
 
Azione B/9      Sviluppo di competenze sulla gestione amministrativo/ contabile e di controllo e sulle 

procedure di acquisizione di beni e servizi 
 

“Imparare a gestire la complessità” 
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INDICE 
 

La selezione per il reclutamento di un esperto  per la realizzazione di un Percorso PON di 30 h. inserito nel piano  Integrato 2011:   

 

Titolo Obiettivi Destinatari 
Ore di 

Docenza 
Periodo di 

svolgimento 

“Imparare a gestire la 

complessità” 

 

Sviluppo di competenze sulla 
gestione amministrativo/ 
contabile e di controllo e 

sulle procedure di 
acquisizione di beni e servizi 

N. 15 docenti/ata 30 Marzo/Maggio 

 
 

COMPITI DEGLI ESPERTI 
Gli esperti dovranno: 
 
In accordo con il  G.O.P. (Gruppo Operativo di Progetto) 
 
 

• programmare il lavoro e le attività inerenti il modulo che gli sarà affidato, predisponendo e fornendo il 
materiale didattico necessario in forma elettronica e cartacea;  

• partecipare agli incontri propedeutici  ed in itinere che il Gruppo Operativo di Progetto riterrà necessari;  
• produrre documentazione finalizzata al monitoraggio e alla valutazione delle attività d’area; 
• valutare, in riferimento al proprio modulo ed in collaborazione con il referente per la valutazione e il tutor del 

modulo, le competenze in ingresso dei corsisti al fine di accertare eventuali competenze già in loro possesso ed 
attivare misure di individualizzazione del percorso formativo; 

• monitorare il processo di apprendimento, in collaborazione con il referente per la valutazione oggettiva in 
itinere e il tutor; 

• mettere in atto strategie di insegnamento adeguate alle competenze accertate;  

• relazionare circa le proprie attività;  
• aggiornare periodicamente sulla piattaforma PON l’area dedicata alla documentazione delle attività svolte, 

utilizzando una login e una password che saranno comunicate contestualmente all’avvio delle attività;  

• espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione dei materiali di esercitazione; test di 
valutazione in entrata in itinere, finali e materiale documentario;  

• produrre documentazione finalizzata al monitoraggio  e alla valutazione delle attività;  
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• documentare le attività di ogni percorso per “ tracciare” l’iter del processo attivato  per lasciarne “traccia” nella 
scuola; 

• predisporre la relazione finale sull’intervento svolto e la scheda analitica delle competenze acquisite per 
ciascuno corsista; 

• collaborare con tutti i soggetti coinvolti nelle azioni previste dal presente bando secondo le direttive e le 
indicazioni del GOP, affinché le attività rispettino la temporizzazione prefissata. 

 
 

CONDIZIONI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 
 

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla selezione per l’incarico che si intende ricoprire, 
non oltre le ore 13.00 del 07 febbraio 2012, presso gli Uffici di Segreteria, in busta chiusa con l’indicazione della 
seguente dicitura: BANDO DI RECLUTAMENTO ESPERTI PON, OBIETTIVO  B -  AZIONE  9  PROGETTO : 
“Imparare a gestire la complessità” 
 
E’ consentito la consegna a mano e/o l’invio tramite raccomandata con A.R. a condizione che pervenga entro il termine 
stabilito. 
Non  saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del presente bando 
intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità di ritardo o errore di recapito. 
Non saranno valutate, altresì, le  domande  inviate tramite posta elettronica. 
                                                                           

Domanda di partecipazione 
Gli interessati dovranno presentare: 
1. Apposita istanza in carta semplice. 
2. Curriculum Vitae, compilato in formato europeo, firmato in originale, contenente la descrizione  dettagliata degli 

studi e delle esperienze professionali maturate, nonché qualunque altra informazione o notizia che l’aspirante ritenga 
utile ai fini della valutazione; si invitano a tal proposito gli aspiranti ad  evidenziare nel curriculum i titoli considerati 
valutabili nell’ambito della presente procedura di valutazione. 

3. Fotocopia documento di riconoscimento 
4. Codice Fiscale 
5. Dichiarazione a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal GOP assicurando la propria 

presenza negli incontri propedeutici all’inizio delle attività e nelle fasi conclusive del progetto;      
6. Dichiarazione di essere in possesso di competenze informatiche necessarie a documentare puntualmente  le attività 

svolte tramite la piattaforma informatizzata “Sistema di gestione e monitoraggio. 
7. I titoli saranno valutati in rapporto all’incarico da ricoprire, pertanto non saranno valutati se non ritenuti coerenti con 

la funzione richiesta. Il punteggio di per sé non produrrà l’assegnazione automatica dell’incarico,  infatti, in presenza 
di domande plurime verrà assegnata la funzione più congruente con il titolo di studio e le esperienze lavorative 
maturate. 
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8. Per l’attribuzione del punteggio alla voce “Progetto” della Tabella di Valutazione, occorre che il candidato alleghi alla domanda,  
oltre al C.V., una proposta progettuale coerente con lo schema proposto.  La proposta progettuale deve essere corredata della     
strutturazione dell’intervento da digitare, poi, sulla piattaforma. Nel progetto devono essere elencati strumenti e materiali che la 
scuola deve, eventualmente, fornire per migliorare l’efficacia dell’azione didattica. 

9. La commissione predispone, a tal fine, una formale relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione delle  
valutazioni comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria. 

10. A parità di punteggio si valuteranno le pregresse esperienze positive con l’Istituzione scolastica. 
11. La graduatoria è approvata dal D.S. ed è successivamente pubblicata all’Albo della scuola. 
 
In caso di personale dipendente o vincolato alle autorizzazioni di società private, enti di formazione, enti pubblici, la 
domanda di partecipazione dovrà contenere per iscritto il visto autorizzativo del Responsabile dell’Azienda e/o Ente. In 
caso di dipendenti della Pubblica Amministrazione, l’eventuale incarico è subordinato alla preventiva autorizzazione 
dell’Ente di appartenenza. Le selezioni avverranno a giudizio del Gruppo Operativo di Progetto presieduto dal Dirigente 
Scolastico. 
 
 Il Gruppo Operativo di Progetto procederà all'istruttoria delle domande secondo le seguenti modalità: 

• verifica del possesso dei requisiti di ammissibilità dei candidati; 

• verifica dei requisiti formali dei singoli candidati e precisamente rispetto dei termini di presentazione delle domande e  
indicazione dei dati essenziali e di merito; 

• valutazione dei curriculum in base alla coerenza con gli obiettivi formativi programmati, avvalendosi della  griglia   di 
valutazione dei titoli per la selezione degli esperti . 

 
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum, se pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali. L’esperto, in collaborazione con il tutor, adeguerà la propria idea progettuale alle esigenze della 
scuola. Gli esiti della selezione saranno comunicati direttamente ai professionisti prescelti ed esposti all'Albo della 
scuola.  
Avverso la suddetta graduatoria, è ammesso reclamo scritto entro gg. 5 dalla data di pubblicazione. 
L'esperto si impegna a svolgere l'incarico secondo il calendario predisposto dal gruppo operativo di progetto, 
assicurando la propria presenza negli incontri propedeutici iniziali, intermedi e conclusivi e a produrre documentazione 
finalizzata al monitoraggio e alla valutazione del modulo collaborando con il tutor, con il facilitatore e il referente della 
valutazione. 
A tutti gli esperti è richiesta competenza di tipo informatico, atteso che dovranno provvedere alla gestione del progetto, 
congiuntamente con le altre figure coinvolte, sull’apposita piattaforma. 
Si precisa infatti che il corretto svolgimento delle attività prevede la compilazione on-line di una sorta di “diario di bordo”. 
Ne discende che tutte le figure, a qualunque titolo coinvolte, dovranno assumere formale impegno ad utilizzare il 
programma “Gestione dei Piani” e “Monitoraggio dei Piani” attraverso cui inoltrare, in tempo reale, tutti i dati relativi alle 
attività. 
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Eventuali inadempienze relative all'aggiornamento tempestivo dei dati in piattaforma di gestione dei PON comporteranno 
la revoca dell'incarico. 
Tutte le attività riguardanti i progetti sopra elencati si svolgeranno in orario extra-scolastico nel periodo compreso da 
Marzo  a  Maggio 2012 . 
L’importo orario sarà corrisposto secondo quanto stabilito nelle Linee guida e norme per la realizzazione degli 
interventi PON ed è comprensivo dei tempi di programmazione, di valutazione, di pubblicizzazione e di inserimento dati 
di propria competenza nel sistema Gestione e Monitoraggio dei Piani. 
Sul compenso saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Si precisa che 
il contratto non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto. 
Il pagamento del compenso avverrà a seguito dell'effettiva erogazione dei fondi comunitari. 
L'esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 
Gli aspiranti dipendenti da altre Amministrazioni o istituzioni Scolastiche dovranno essere autorizzati dal proprio Dirigente 
e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione (art. n. 53 del D. L.vo 165/01). 
La presentazione di proposta di candidatura comporta l'accettazione implicita di tutto quanto previsto nel presente bando. 
Il G.O.P. si riserva di richiedere all’atto dell’assegnazione dell’incarico copia autentica dei titoli autocertificati. 
Il presente bando con i relativi allegati  viene pubblicizzato mediante: 

� affissione all’Albo dell’Istituto Scolastico;  
� inserimento sul sito istituzionale www.scuolamediaforio.it; 
� inserimento sul sito PON.  

 
PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA E MODALITÀ DI RICORSO 

 
La graduatoria provvisoria di selezione degli esperti sarà pubblicata all’Albo dell'istituto . L’affissione avrà valore di 
notifica agli interessati. 
Avverso la graduatoria provvisoria sarà possibile esperire reclamo scritto entro tre giorni dalla sua pubblicazione, attesi i 
tempi ristretti per la realizzazione dell’intera azione da concludersi entro Dicembre p.v. 
Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata all’Albo dell'Istituto la graduatoria definitiva, 
avverso la quale sarà possibile il ricorso al TAR  entro 60 giorni dalla pubblicazione stessa. 
Tutela della Privacy 
I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati nel rispetto del Dlgs. 
196/2003 e successive modifiche ed integrazioni. 
 

 
                                                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                              Prof.ssa Maria Astino 
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GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE  DEGLI ESPERTI 

Titoli di Studio 

PUNTI Laurea attinente al percorso progettuale Economia e 
Commercio/Giurisprudenza(<100 punti 12; < 104 punti 14; <108 punti 16; 108-110 
e lode 18 punti ) Max 18 

Titoli Culturali e Professionali 

Abilitazione all’insegnamento attinente alla specificità del percorso 8 

Corsi di formazione/aggiornamento 
attinenti alla specificità del percorso 

n. 0,5 punti per attestato con almeno 10 
ore di frequenza max 5 punti 

5 

 

Esperienze lavorative 

da 1 a 5 anni scolastici 10 

da 6 a 10 anni scolastici 15 
Anzianità di servizio come dsga a tempo 
indeterminato  

Oltre  11  anni scolastici 20 

Docenza in-Progetti PON B9 
Pon B9 (1 punto per pon max 15 

corsi complessivamente) 
 

15 

Docenza in corsi di formazione attinenti al percorso 
progettuale certificate da strutture statali (punto o,5 per corso max 
10 punti) 

corsi di durata complessiva 
non 

inferiore alle 10 ore 
10 

Collaborazioni in-Progetti PON/POR (max 5) 5 

GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE  DEL PROGETTO (max 12 punti) 

Per il progetto ritenuto adeguato e rispondente alle richieste di 
formazione  

fino a 3 punti 

Coerenza tra le attività teorico/pratiche da svolgere fino a 3 punti 

Concordanza tra obiettivi-metodi e strumenti fino a 3 punti 

Modalità di verifica fino a 3 punti 

 
                                                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                              Prof.ssa Maria Astino 
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Domanda di partecipazione alla selezione di ESPERTI 

Progetto P.O.N. FSE Obiettivo/Azione B9 

ALL.    1 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        _______________________________ 

   
__l__ sottoscritt__  _______________________________________________________________ 

nat__  a  ___________________________________________ (____) il______________________ 

residente in _________________________________alla Via______________________________ 

Codice Fiscale____________________________________________________________________ 

Telefono ________/____________________ cellulare ____________________________________ in 

servizio presso______________________________ in qualità di__________________________ 

in riferimento all’avviso pubblico di attuazione del Progetto P.O.N. FSE 2009/2010 Obiettivo B Azione 9,    

CHIEDE 

di essere ammess___  alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico di Esperto  da svolgersi 

nell’ambito del Progetto   P.O.N.  FSE Obiettivo/Azione B9:  

DICHIARA 

__l__ sottoscritt__  ai sensi del D.P.R. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci, la falsità 

negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali,  dichiara sotto la 

propria responsabilità quanto segue: 

� di essere in possesso della cittadinanza italiana  o di uno degli Stati membri dell’Unione europea 

____________________; 

� di essere in godimento dei diritti civili e  politici; 

� di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale; 

� di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

� di essere dipendente di questa   amministrazione 
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� di essere disponibile in caso di nomina  a svolgere l’incarico senza riserve  e secondo le modalità 

organizzative predisposte dal GOP;   

� di autorizzare l’Istituzione Scolastica al trattamento  e alla comunicazione dei dati personali per i fini 

e gli scopi relativi ai sensi del D. L vo  n ° 196 del 30 giugno 2003. 

Tanto dichiarato  è veritiero ed acconsente ad eventuali controlli  che l’istituto scolastico possa porre  in 

essere. 

Il/La sottoscritt__ dichiara inoltre la disponibilità a svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dal 

Gruppo Operativo di Piano, assicurando, se necessaria, la propria presenza negli incontri organizzativi del 

progetto. 

 

 

Alla presente istanza  si allega: 

- Curriculum vitae 

- Allegato 2 

- Allegato 3 

- Griglia valutazione compilata 

 

Data_________________________                                                                          
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Domanda di partecipazione alla selezione di ESPERTI  
Progetto P.O.N. FSE Obiettivo/azione B9    

ALL.    2 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

_________________________________ 

 

 

   
__l__ sottoscritt__  _______________________________________________________________ 

nat__  a  ___________________________________________ (____) il______________________ 

residente in _________________________________alla Via______________________________ 

Codice Fiscale____________________________________________________________________ 

Telefono ________/____________________ cellulare ____________________________________ in 

servizio presso______________________________ in qualità di__________________________ 

in riferimento all’avviso pubblico di attuazione del Progetto P.O.N. FSE Obiettivo/Azione B9    

 

dichiara  

di  svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dalla Commissione di progetto, 

assicurando la propria presenza negli incontri propedeutici all’inizio delle attività e nelle fasi   conclusive del 

progetto. 

       Firma 

Data_________________________ 

  ___________________________ 
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Domanda di partecipazione alla selezione di Esperti 
Progetto P.O.N. FSE Obiettivo/Azione B9 

 

 

ALL.    3 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        ________________________________   
 

 

__l__ sottoscritt__  _______________________________________________________________ 

nat__  a  ___________________________________________ (____) il______________________ 

residente in _________________________________alla Via______________________________ 

Codice Fiscale____________________________________________________________________ 

Telefono ________/____________________ cellulare ____________________________________ in 

servizio presso______________________________ in qualità di__________________________ 

in riferimento all’avviso pubblico di attuazione del Progetto P.O.N. FSE Obiettivo/Azione B9 

 

dichiara 

ai sensi del D.P.R. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi 

sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali, dichiara sotto la propria responsabilità di  

possedere: 

• abilità nell’uso dei pacchetti software di produzione individuale e nell’uso della piattaforma di 

gestione  e monitoraggio dei piani, messa a disposizione del MIUR. 

• completa autonomia  nell’uso della  Piattaforma  Ministeriale PON. 

 

  

       Firma 

 

Data_________________________ 

  ___________________________ 


